Cislo smernice 02/2026

Datum schvalenia Valnym 12.6.2026
zhromazdenim SAZPS

U¢innost 1.7.2026
Platnost 0d 1.7.2026
Pravny predpis Zakon ¢.211/2000 Z. z. o slobodnom

pristupe k informaciam

Smernica ¢. 2/2026

o zverejnovani zmlav, faktar
a objednavok v podmienkach mimovladnej organizacie ...............
(upravi sa interne)

Obcianske zdruZenie Slovenska asociacia zrakovo postihnutych §portovcov (dalej len SAZPS)
za ucelom zabezpecenia riadneho uplatiiovania novelizovanych ustanoveni § 2 ods. 4 v spojeni
s ustanovenim § 5a a § 5b zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o slobode informacii) v zneni podstatnej
novelizacie od 1. jina 2025 a podl'a Nariadenia Vlady Slovenskej republiky ¢. 498/2011 Z. z.,
ktorym sa ustanovuju podrobnosti o zverejiiovani zmliv v Centradlnom registri zmluv a
nalezitosti informacie o uzatvoreni zmluvy v platnom zneni av zmysle Organiza¢ného
poriadku a prislusne;j Struktiry zo diia 12.6.2026 ustanovuje tuto smernicu a to v nasledovnom
zneni:

ClL 1
Predmet upravy
Této smernica upravuje zédkladné povinnosti a pracovné postupy v nasej organizacii Slovenska
asocidcia zrakovo postihnutych Sportovcov (d’alej len organizacia) pri zverejiiovani:

a) zmlav, ktoré sa majui podla zdkona zverejiiovat, ak je zmluvnou stranou nasa organizécia
a k nej prisluachajuce dodatky a novelizacie spolu s prilohami, ktoré sa taktiez povinne
zverejiiuju v Centralnom registri zmluv,

b) udajov o objednavkach tovarov, sluzieb a prac, ktoré sa maji podl'a zakona zverejnovat a

¢) udajov o fakturach za tovary, sluzby a prace, ktoré sa maju podl'a zakona zverejiiovat’
(doslé dodavatel'ské faktury) k disponovaniu s verejnymi prostriedkami.

Cl.2
Zakladné povinnosti
(1) Podla sti€asnej pravnej Gpravy ma nasa organizacia povinnost’ spristupiiovat’ a zverejiiovat’
informacie, ak:



a) jej bol poskytnuty jednorazovy prispevok z verejnych prostriedkov sume najmene;j
3 300 eur alebo

b) jej boli v rdmci jedného rozpoctového roka poskytnuté verejné prostriedky v tthrnne;j
sume najmenej 10 000 eur vratane.

(2) Mimovladna organizacia spristupni iba informacie o hospodareni s prostriedkami
poskytnutymi povinnymi osobami — subjektmi verejnej spravy z verejnych prostriedkov a
pri hospodareni s verejnymi prostriedkami, nakladani s majetkom S$tatu, majetkom obce
alebo majetkom vysSieho izemného celku.

(3) Zamestnanci naSej organizdcie podla Organizacného poriadku a prislusnej Struktury su
povinni pri uzatvdrani a evidencii zmlav postupovat’ tak, aby boli zmluvy zverejnené
v Centralnom registri zmliv na webovom sidle www.crz.gov.sk apri dosSlych fakturach
a objednavkach  postupovat’ tak, aby boli zverejnené na webovom sidle
https://sazps.sk/zverejnovanie/

(4) Zamestnanci su povinni pri vyhotovovani objednavok postupovat tak, aby boli udaje o
objednavkach zverejnen¢ na webovom sidle maximalne do desiatich pracovnych dni
po vystaveni objednavky a pri zverejilovani zmliv postupovat’ tak, aby boli zverejnené v co
najkratSom Case po podpise zmluvy (uzatvoreni zmluvy oboma zmluvnymi stranami).

(5) Udaje podra tohto ¢lanku nasej smernice sa zverejiiuju nepretrzite pocas desiatich rokov pri
zverejnenych zmluvach v Centralnom registri zmlav.

(6) Financné limity sleduje organizacia pravidelne a to pred podpisanim predmetnej zmluvy
s organom verejnej spravy (mesto, obec, mestska cast’, vyssi uzemny celok, Statna organizacia,
ministerstvo, Statny fond, ¢i iné organizacie patriace do sektora verejnej spravy) a sicasne vzdy
ku koncu uctovného roka.

(7) Existenciu subjektu verejnej spravy sledujeme v naSej organizécii vo verejnom registri
vedenom Statistickym tradom Slovenskej republiky na webovom sidle www.statistics.sk
v Casti Databazy — Register subjektov verejnej spravy.

CL3
Zverejiiovanie zmluv v Centralnom registri zmlav
(1) Osoba zodpovedna za zverejnenie zmluvy v Centralnom registri zmluv vykonava:
a) vyhotovenie formatu PDF z jej podpisaného originalu,
b) anonymizéciu tdajov, ktoré sa nesmu zverejiiovat’ - anonymizacia sa vykonava vzdy na
kopii zmluvy tak, aby sa neposkodil origindlny exemplar podpisanej zmluvy,

! Anonymizovanie udajov ako podpisy, rodné &isla, ddtumy narodenia, sitkromné emailové a telefonické kontakty
podl'a zakona ¢. 18/2018 Z. z., predmety autorskych prav v zmysle zakona ¢. 185/2015 Z. z. alebo obchodné
tajomstva, bankove, ¢i postové tajomstva a podobne



¢) naskenovanie kopie zmluvy alebo prekonvertovanie textového editora, upravenej podla
pismena b), do PDF stiboru v textovo Citatelnej podobe s moznostou vyhl'adévania bez
uvedenia podpisu ucastnikov zmluvy a odtlacky peciatky ucastnikov zmluvy,

d) vyplnenie sprievodnych udajov potrebnych pre zverejnenie zmluvy v informacnom
systéme Centralneho registra zmluv,

e) vlozenie naskenovanej zmluvy v PDF stbore v textovo Citatelnej podobe s moznostou
vyhl'adavania bez uvedenia podpisu ucastnikov zmluvy a odtlacky peciatky ucastnikov
zmluvy do Centralneho registra zmlav spolu s prilohami, ktoré predstavuji neoddelite'na
sucastou zmluvného zabezpecenia/dodatku,

f) ponechanie zmluvy v Centralnom registri zmluv po dobu desiatich rokov (sustavne) od
nadobudnutia u¢innosti zmluvy,

g) poziadanie Uradu Vlady Slovenske;j republiky
o zmenu/zamenu/opravu/doplnenie/vymazanie alebo prekrytie, ¢i ina  upravu
uz zverejnenych informacii v Centralnom registri zmliv (v zmysle Prilohy €. 1 k tejto
Smernici) cez emailovy kontakt crz-support@vlada.gov.sk.

(2) Vyssie uvedené pravidla platia rovnako a bez zmeny aj pre dodatky k uzatvorenym
zmluvam ako aj k dohodam o skonceni zmluvy. Ak sa podpiSe dodatok k zmluve, tento sa
zverejni vo vecnej a casovej suvislosti s podpisanou zmluvou.

(3) Uzatvorent zmluvu/dodatok, ¢i dohodu, ktord zodpovedny zamestnanec zverejnil
v Centrdlnom registri zmliv nie je potrebné sucasne zverejilovat aj na webovom sidle
organizacie.

(4) Povinne zverejniované su aj prilohové Casti k zmluvam/dodatkom a dohodém, ktoré musia
byt sucastou zverejiovaného dokumentu a budu zverejnené v rovnakom c¢ase v Centralnom
registri zmlav.

(5) Zodpovedny zamestnanec v ramci agendy zverejniovania v Centralnom registri zmlav
nemusi uverejnit’ sticasne so zmluvou prilohy ato obchodné alebo poistné podmienky,
kalkulacie cien, nakresy, technické predlohy, vykresy alebo projektové dokumentacie (ako
predmety autorského prava).

Cl 4
Vedenie centralnej evidencie zmliuv
(1) Vsetky zmluvy/dohody a ich dodatky musia byt’ zapisané v centralnej evidencii a oznacené
evidencnym cislom v tvare

Poradove cislo zmluvy /ROK).

(2) Po podpisani, zaevidovani a zverejneni zmluvy v centralnom registri zmliv ostava jeden
original zmluvy ulozeny v evidencii zmlav a to vzdy ako podpisany origindl tejto zmluvy.



(3) Zmluvy/dodatky a dohody st evidované a ulozené na tseku/oddelenti ............ (upravi sa
interne) alebo u Statutarneho orgénu (riaditel’a organizacie).

CL5
Zverejnovanie udajov o doslych uhradenych faktarach
(1) Evidenciu udajov o fakturach na tcel ich zverejnenia vykonéva povereny zamestnanec
zamestnanec v zmysle organizacnej Struktiry organizacie.

(2) Zamestnanec podl'a odseku 1 vykonava vyplnenie udajov potrebnych pre zverejnenie
udajov o faktiirach na webovom sidle organizacie https://sazps.sk/zverejnovanie/.

(3) Lehota na zverejnenie udajov o fakturach zacina plynut’ dilom ich zaplatenia, najviac do
tridsiatich kalendarnych dni od zaplatenia/Ghrady faktury. Povinné zverejiiovanie sa viaze iba
na tie faktary, ktoré sa viazu k povinne zverejiiovanym zmluvam v zmysle Cl. 2 tejto Smernice.

(4) Vykonanie zmeny zapisanych sprievodnych udajov o dodavatel'skych faktirach realizuje
vzdy prislusny zamestnanec podla jeho néplne prace alebo Statutdrny organ.

(5) V pripade, ak faktiira nadvdzuje na uzatvorenu a zverejnenti zmluvu/objednavku, obsahuje
prehlad udajov o faktare aj ¢islo uzatvorenej zmluvy/vystavenej objednavky. Prehlad
o doslej dodavatel'skej fakture sa ponechd zverejneny na webovom sidle organizécie po
dobu piatich rokov od zverejnenia. Odberatel'ské faktury sa nemusia povinne zverejnit’
a tiez aj pokladni¢né doklady, ¢i ziadanky nasej organizacie.

CL6
Zverejiiovanie idajov o vystavenych objednavkach
(1) Evidenciu udajov o vystavenych objednavkach na ucel ich zverejnenia vykonava povereny
zamestnanec v zmysle organiza¢nej Struktary.

(2) Zamestnanec podl'a ods. 1 vykondva vyplnenie udajov potrebnych pre zverejnenie tidajov
o vystavenych objednavkach na webovom sidle https://sazps.sk/zverejnovanie/.

(3) Lehota na zverejnenie udajov o vystavenych objednavkach za¢ina plynit dilom ich
vystavenia (podpisania) a to desiatich pracovnych dni od jej vystavenia.

(4) Kontrolu zverejiiovania iidajov zabezpecuje Statutarny organ organizacie alebo nim urceny
zamestnanec, ¢i externa osoba na zéklade zmluvy, ¢i dohody o poskytnuti sluzieb.

(5) Vpripade, ak vystavena objednavka nadvdzuje na uzatvorenu a zverejnenu zmluvu,
obsahuje prehl’ad tdajov o objednéavke aj Cislo uzatvorenej zmluvy.

(6) Prehl'ad o vystavenej objedndvke sa ponecha zverejneny na webovom sidle po dobu piatich
rokov od uverejnenia prehl'adu o vyhotovenej objednavke na naSom webovom sidle.



CL7
Zaverecné ustanovenia a u¢innost’ smernice
(1) Tato smernica sa neviaze na zmluvy/dohody aich dodatky s organmi verejnej spravy
v zmysle CI. 2 pred Gginnostou novelizcie zakona, t.j. spred jina 2025 a ani za ukonéeny
rok 2024.

(2) Smernica je sti¢ast'ou evidencie internych aktov v naSej organizacii.

(3) Tato smernica sa neviaze na asignacnu dan (t.j. 2 %, resp. 3 % z odvedenych dani z prijmov
fyzickych o0sob) a ani prispevky z poistovni.

(4) V prilohovej ¢asti smernica obsahuje Ziadost’ o Upravu/zmenu/vymenu uz zverejnenych
udajov v Centralnom registri zmlav (Priloha €. 1).

(5) Zmeny adoplnenia smernice sa realizuji formou dodatku k tejto smernici. Dodatok
podpisuje vzdy Statutarny organ — riaditel’ organizacie.

(6) Spristupiiovanie informéacii o disponovani s verejnymi prostriedkami alebo majetkom sa
viaze na ustanovenia zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informécidm a o zmene
a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorSich predpisov (pozn.: k spristupfiovaniu
informacii je tiez odporuc¢ané mat’ internt smernicu vo Vasej organizacii).

(7) Tato smernica nadobuda tc¢innost od 1.7.2026.

V Vratkach, dna 12.6.2026 @ 972 01 8™

Predseda SAZPS



Priloha &. 1 — Ziadost o opravu udajov
v Centralnom registri zmlav

EMAIL

Dobry den, tymto Vas ziadam o opravu chybného udaju v nasledovnej zverejnenej zmluve
v Centralnom registri zmlav:

Cislo nasej zmluvy: ..../202x

Zmluvné strany: Neziskova organizacia/Obcianske zdruzenie ............. (upravi sa interne)

....................... (uvedie sa podla hlavicky k zmluve/dohode)

ID zmluvy v ramci systému CRZ: .........

(pozn.: ndjdeme v pravej casti zverejriovania v casti popis zmluvy v strednej casti)
Pozadované opravy: .......ccccceeviieeiiieecieeee e

S pozdravom

........................... (pozn.: spravidla statutdrny organ organizacie alebo ekonomka/ekonom)

Priloha predstavuje: ........ccccoeeuneenee (uvedie sa interne, ak sa meni alebo dopliia
nespravny/chybny udaj v Centralnom registri zmluv)



